Guatemala, 30 de noviembre 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nimero 3110-2017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 862-2017,
correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie B niimero 10.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las diferentes gestiones
administrativas de la Direccién de Infraestructura Fisica.

2. Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento de
las actividades de los diferentes departamentos de la Direccién de Infraestructura Fisica en
el tiempo programado.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para evaluar el cumplimiento de las actividades
del Plan Operativo Anual (POA)

4. Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos que permitan identificar problemas
administrativos y la implementacién de soluciones.

5. Asesorar en la elaboracién de informes relacionados a la gestién administrativa de la
Direccién de Infraestructura Fisica

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Elaboracién y actualizaciéon de formularios para presentacién de proyectos tipicos y
atipicos ante la Direccién de Infraestructura.

2. Actualizacién de informacién de proyectos de los departamentos de San Marcos,
Chimaltenango y Petén, verificando papeleria presentada para notificar a las
Municipalidades al respecto.

3. Elaboracién de flujograma de proceso para ingreso de expedientes de proyectos tipicos a
la Direccién de Infraestructura Fisica.

4. Asesoria a Alcaldes y encargados de Direcciones de Planificacién Municipal en relacidn a
proyectos de infraestructura deportiva y recreativa.
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